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ACTA No.  

REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 

CIUDAD Y FECHA:  

Soacha, 22 de marzo de 2024 

 

HORA INICIO: 

07:00 horas  

 

HORA FIN: 

09:30 horas 

LUGAR Y/O ENLACE:  

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_MWFkMTBkZGEtMjI3NC00MDgz

LTk5NTgtMTE0MTMzMDliNWUw%40thread.v2/0?co

ntext=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-

91d1-  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Cundinamarca-Cide 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Explicación sobre la distribución y diligenciamiento del formato de solicitud de bienes  

2.Socialización del guía de aprendizaje fase inducción vigencia 2024 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Analizar y diligenciar el formato de solicitud de viene.  

Visualizar e interpretar la guía de aprendizaje de la fase Inducción. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen los instructores del equipo ejecutor del programa de Asistencia Administrativa para distribuir y 

elaborar los materiales de formación para los aprendices de grado once en las fichas actuales 2024. El 

instructor Luis Eduardo a cargo del proceso de distribución nos socializa la distribución de acuerdo a la 

cantidad de aprendices por cada ficha que tenemos a cargo.  

 

 
 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MWFkMTBkZGEtMjI3NC00MDgzLTk5NTgtMTE0MTMzMDliNWUw%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MWFkMTBkZGEtMjI3NC00MDgzLTk5NTgtMTE0MTMzMDliNWUw%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MWFkMTBkZGEtMjI3NC00MDgzLTk5NTgtMTE0MTMzMDliNWUw%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MWFkMTBkZGEtMjI3NC00MDgzLTk5NTgtMTE0MTMzMDliNWUw%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MWFkMTBkZGEtMjI3NC00MDgzLTk5NTgtMTE0MTMzMDliNWUw%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-
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A continuación, interviene la instructora Ana Milena Cruz, quien nos explica el taller de contabilidad para la 

guía de aprendizaje de la competencia Reconocer Recursos Financieros Fase Ejecución. 

 
Se socializa el instrumento de evaluación para el taller contable. 

 

 
 

Interviene la instructora Yaned Hurtado a cargo de la guía de aprendizaje Inducción para grados décimo 

2024.  



   

  

GOR-F-084 V01 
 

 
 

 

 
 

 
CONCLUSIONES 

 

 

En conversación con todo el equipo ejecutor se concierta la asignación de los materiales de formación para 

la vigencia 2024, fichas grado once, y se explica el diligenciamiento el formato de solicitud de bienes.  

 

Se socializa la guía de aprendizaje de la fase de Análisis y se aprueba.  

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Explicación, asignación de los 

materiales de formación para 

aprendices grado once.  

22-03-24 Luis Eduardo Rodriguez 
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Ajustes y elaboración de la guía de 

aprendizaje fase inducción. 

22-03-24 Yaned Hurtado  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Fabiola Esguerra  ARTICULACIÓN -CIDE  

 

Amanda Guerrero  ARTICULACIÓN -CIDE  

Luis Eduardo Rodriguez  ARTICULACIÓN -CIDE  

Viviana Garavito  ARTICULACIÓN -CIDE  

Angela Marín Estevez ARTICULACIÓN -CIDE 

 

Angela Romero Santos ARTICULACIÓN -CIDE 

 

Idelfonso León ARTICULACIÓN -CIDE  

Yaned Hurtado ARTICULACIÓN -CIDE 

 

Paulina Gorrais  ARTICULACIÓN -CIDE  

Ana Milena Cruz  ARTICULACIÓN -CIDE  

Jonathan Mina  ARTICULACIÓN -CIDE 

 
 


